
 

CAS HES-SO en analyse des pratiques professionnelles  
2026-2027 

 
Demande d’admission sur dossier 

 
Trame du dossier pour l’Admission Sur Dossier (ci-après ASD) 
 

Préambule 
La présente trame a pour objet de compléter le document générique Procédure d’accès 
à l’admission sur dossier aux postgrades de la formation continue du domaine Travail 
social de la HES-SO, à votre disposition sur les pages web du CAS en analyse des 
pratiques professionnelles (ci-après APP). 
 
Cette démarche concerne uniquement les candidat∙es, qui ne sont pas au bénéfice 
d’un titre du tertiaire A (niveau bachelor ou équivalent) et d’au moins 2 ans 
d’expérience dans le domaine du travail social, de l’éducation, de la formation, de la 
santé. Ou d’un titre tertiaire B. (Brevets Fédéraux, Diplômes ES, Diplômes Fédéraux, 
Diplômes de formation règlementée) dans les domaines du travail social, de la santé, 
des sciences humaines et/ou sociales, de la psychologie ou d’un titre jugé équivalent ; 
et peuvent témoigner d’une expérience professionnelle au moins 5 ans d’expérience 
dans un champ professionnel en lien avec la formation continue. 
 

Les personnes soumises à la procédure d’admission sur dossier doivent remplir les 
conditions suivantes : 

1. attester leur aptitude à suivre la formation visée en fournissant au minimum un 
curriculum vitae, des attestations des formations suivies et des certificats de 
travail. 

2. attester être au bénéfice d’une expérience professionnelle supérieure de 2 ans à 
celle demandée aux détenteurs d’un titre du tertiaire B. Soit un minimum de 7 
ans d’expérience dans un champ professionnel en lien avec la formation 
continue. 

3. démontrer avoir suivi et acquis les connaissances scientifiques ou 
méthodologiques nécessaires, par exemple en suivant un module 
méthodologique préalable organisé par les hautes écoles.                      

 
 
 
 
 



 

Demande d’ASD 
La demande doit comporter les éléments suivants : 

• Lettre de motivation détaillée expliquant son aptitude à s’engager dans un 
cursus postgrade. 

• Curriculum vitae chronologique et détaillé. (Permettant de justifier d’au moins 
cinq ans de pratique professionnelle à un taux minimal de 50%). 

• Le formulaire de demande ASD dûment rempli et signé. (A remplir directement 
sur le PDF) 

• Texte d’accompagnement pour l’ASD. Il s’agit d’expliciter dans un texte 
d’accompagnement les objectifs précis du projet de formation en articulation 
avec son parcours professionnel (passé, présent et futur). Cet écrit doit refléter 
la cohérence de la démarche de formation dans le cursus de la personne. Il 
reprend donc les expériences professionnelles et personnelles pertinentes et 
significatives pour le suivi de cette formation. Le·la candidat·e explicite de 
manière détaillée les raisons et les motivations de suivre cette formation en 
mettant en avant la logique qu’il·elle en dégage dans son parcours professionnel 
et personnel. 

 
Ce texte ne devrait pas dépasser 6 pages et doit comporter les éléments suivants : 

• Introduction et court résumé de votre parcours professionnel. 
• Articulation entre votre parcours professionnel et la pertinence de votre 

démarche de formation aujourd’hui. 
• Explicitation détaillée des raisons et des motivations à suivre cette formation 

postgrade. 
• Synthèse ; idéalement bref descriptif du potentiel de développement identifié et 

conclusion (faire attention à l’éventuelle redondance avec la lettre de 
motivation). 

 
La responsable du programme, Armande von Wyss, armande.vonwyss@hesge.ch est à 
disposition pour le suivi et l’accompagnement du dossier à élaborer. Une relecture 
avant le dépôt final du dossier est notamment conseillée afin d’attirer l’attention de 
l’auteur∙e à d’éventuelles lacunes et lui permettre de rectifier le dossier. 
L’accompagnement ne peut pas dépasser deux heures. Il peut se faire sous forme 
d’entretien téléphonique ou d’échanges de mails. 
 
Le dossier final sera envoyé en version numérique à la responsable au plus tard pour le 
30 avril 2026 (date du délai d’inscription aux programmes) afin qu’il puisse être 
transmis à la commission d’admission du CAS en analyse des pratiques 
professionnelles. 
 
La réponse vous sera transmise au plus tard à la fin du mois d’août 2026. 



 

 

Sélection et validation 
 
La sélection des candidat·e·s se fait sur dossier et le nombre de places disponibles par 
volée est limité. Si le nombre de dossiers est supérieur au nombre de places projetées 
pour ce CAS, une commission pédagogique de sélection composée du/de la 
responsable du CAS et du/de la coresponsable de VisionS examinent les dossiers des 
candidat·e·s. 
 
Les critères d’appréciation sont : 

• La date de dépôt du dossier d’inscription au CAS 
• La diversité des profils de formation et professionnels du public. 
• L’appréciation de la rigueur des lettres de motivation et du texte 

d’accompagnement selon les critères suivants : 
o Capacité à nommer son expérience et à la projeter dans un futur projet 

  Professionnel 
o Capacité réflexive et critique sur son parcours tant personnel que 

professionnel 
o Qualités rédactionnelles déployant la motivation et la capacité à 

s’engager dans un parcours de formation exigeant. 
 
 
Lorsque le dossier de la personne est jugé recevable par le comité pédagogique de la 
formation, celle-ci reçoit une confirmation par mail de son inscription au CAS. 
 

COÛT ET COORDONNÉES BANCAIRES 
 
Frais d’étude du dossier CHF 500.- non remboursables 
Bénéficiaire 
 

HETS - Centre de formation continue VisionS 
Rue de l’Encyclopédie 5, 
1201 Genève 

IBAN CH88 0900 0000 1453 8992 2 
BIC / SWIFT POFICHBEXXX 
Motif paiement CAS en APP_26-27 / votre nom 
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Formulaire de demande d’admission sur dossier 
 

INFORMATIONS LIÉES AU, À LA CANDIDAT·E 
Nom  
Prénom  
Date de naissance  
Profession  
Adresse privée  
Rue et numéro  
NPA, localité, pays  
Téléphone  
Portable  
E-mail  
 

ADRESSE PROFESSIONNELLE 
Fonction actuelle  
Nom de l'institution  
Rue et numéro  
NPA, localité, pays  
Téléphone  
E-mail  

 
 
Je, soussigné-e, déclare avoir pris connaissance des conditions de participation à la 
formation et vous adresse mon inscription, ainsi que les documents suivants : 

• Curriculum vitae 
• Lettre de motivation 
• Lettre d’accompagnement 
•  Copie du/des diplôme·s et des attestations 
• Photocopie du récépissé du versement de CHF 500.- pour les frais de dossier. 

 
En soumettant ce dossier de candidature, j’autorise la HES-SO à requérir des 
informations complémentaires dans le cadre du traitement de ma candidature auprès 
des écoles préalablement fréquentées et j’autorise ces dernières à fournir les 
informations me concernant. 
 
Attention : toute information erronée ou remise de document falsifié peut conduire au 
refus définitif. 
 
Lieu et date : ......................................................... 
 
Signature : ............................................................ 
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