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INTRODUCTION 

Ce guide vous accompagne pas à pas dans la saisie de vos expériences 
professionnelles de qualité (EPQ) dans le cadre de votre candidature à la HETS. Il vous 
aidera à comprendre les étapes, les documents à fournir et les règles à respecter. 
 
 

   CONDITIONS POUR ACCÉDER AU FORMULAIRE EPQ  

Avant d’accéder au formulaire EPQ, vous devez avoir : 

 

➢ Complété et validé un premier formulaire de candidature 
ligne. 

➢ Reçu l'autorisation du service des admissions, qui active 
l'accès via votre dossier. 

 

 

Si ce n’est pas encore fait, vous verrez un message vous 
informant que l'accès au formulaire EPQ n'est pas encore 

autorisé 
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ETAPE 1 : SAISIE DES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

Vous pouvez déclarer jusqu'à 2 expériences professionnelles, mais la première est 
obligatoire. 
 
Pour chaque expérience, vous devez remplir : 

•        Établissement 

•      Fonction 

•                 Date de début 

•        Durée et taux d'activité 

•    Case à cocher si l'activité est toujours en cours 

•      Formulaire d'annonce (PDF ou JPG) 

•     Cahier des charges (PDF ou JPG) 
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    Règles importantes :  

➢ Tous les champs sont obligatoires pour l'expérience 1. 

➢ Pour les expériences 2 et 3 : si un champ est rempli, tous 
les champs doivent l'être. 

➢ Si un champ est oublié, un message d'erreur apparaîtra. 

 

   Liens utiles : 

 

 

➢ Des liens sont disponibles sur la page pour télécharger 
les modèles de formulaire d'annonce et cahier des 
charges. 

 

        Validation de l'étape 1 

 

 
Lorsque tout est complété : 
 

➢ Vos données sont enregistrées dans notre système 
(AGE). 

➢ Vous recevez un e-mail de confirmation avec un 
récapitulatif. 

➢ Vous êtes redirigé·e vers une page de confirmation avec 
ce message : 

 

 

➢ Tant que les expériences ne sont pas validées 
manuellement par les admissions, le candidat ne peut 
pas passer à l’étape 2. 
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ETAPE 2 : TELEVERSEMENT DES DOCUMENTS FINAUX 

Une fois vos premières expériences validées, vous aurez accès à l'étape 2. Vous devrez 
y téléverser 3 documents pour chaque expérience : 
 

➢      Rapport personnel (PDF) 

➢           Grille d'évaluation de l'employeur (PDF) 

➢     Attestation de travail (PDF ou JPG) 

 

    Ces documents sont aussi disponibles en téléchargement sur la page. 

 
 
  

 
Validation de l’étape 2 : 
 

Une fois les documents téléversés : 
 

➢ Vous recevrez un nouveau mail de confirmation. 
 

➢ Vous serez redirigé·e vers une page finale avec ce 
message : 
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    STATUTS ET AFFICHAGE DYNAMIQUE 

Le formulaire s’adapte automatiquement selon l’état de votre dossier (statuts). 
 

➢ Vous ne voyez que les étapes disponibles pour vous. 
 

➢ Si un statut est modifié par le service, la page affichera de nouvelles parties à 
remplir ou à consulter. N’hésitez pas à rafraichir la page. 
 
 

 

   BESOIN D'AIDE ? 

Si vous avez un doute, une erreur ou une question : 
 

➢ Contactez directement le service des admissions 
 

➢ Ou référez-vous aux e-mails de confirmation que vous avez reçus 
 

Nous vous souhaitons plein succès dans votre parcours à la HETS ! 
 
 


