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INTRODUCTION

Ce guide vous accompagne pas a pas dans la saisie de vos expériences
professionnelles de qualité (EPQ) dans le cadre de votre candidature a la HETS. Il vous
aidera a comprendre les étapes, les documents a fournir et les regles a respecter.

CONDITIONS POUR ACCEDER AU FORMULAIRE EPQ

Avant d’accéder au formulaire EPQ, vous devez avoir :

» Complété et validé un premier formulaire de candidature
ligne.

» Recu l'autorisation du service des admissions, qui active
I'accés via votre dossier.

N . , .
-~ // Si ce n’est pas encore fait, vous verrez un message vous
- informant que l'acces au formulaire EPQ n'est pas encore
- autorisé
hoets N o
— WL AL — Hes so
gauge école de travail social \,‘ i 97 a \ )
eneve 1 S
W Ty
Nom Hervo Date de naissance 02.08.1991

Prénom Scott

© Accés non autorisé
Vous ne d|sposez pas des droits nécessaires pour accéder a ce formulaire concernant les expériences profeSS|0nneIles

Veuillez contacter le Service des admissions de la HETS pour obtenir de I'aide.

Contacter le service des admissions

_h &1 9 Haute école de travail social ¢ 28, rue Prévost-Martin ¢ Case postale 80 « CH-1211 Genéve 4

Haute école de travail social - T +41 22 558 57 88+ admissions.hets@hesge.ch « www.hesge.ch/hets

Geneve
@ copyright HES-SO




Hes s0///cenive Support AGE

Version 2.1 Page 3/6

Formulaire EPQ - Guide candidat

Juin 2025

ETAPE 1 : SAISIE DES EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Vous pouvez déclarer jusqu'a 2 expériences professionnelles, mais la premiere est

obligatoire.

Pour chaque expérience, vous devez remplir :

e |[.] Etablissement

« B Fonction

o [ Date de début

. Durée et taux d'activité

. Case a cocher si l'activité est toujours en cours

Formulaire d'annonce (PDF ou JPG)
Cahier des charges (PDF ou JPG)

Eitape 1 : Expériences professionnelles

; — [ 2 3
Mom Hervo Date de naissance
Prénom Scotf

0208 1551

Afin d= compléter comrectement la section "Expénences prafessionneliss”, vous devez renseigner pour chague expérience annencee les informations demandses et fournir deux

documents essentiels :

L= Formulaire d'annonce de I'expérience professionnelle rempli par votre lieu de pratique
# L= Cahier des charges remis par voire lieu de pratique

Ces documents doivent Stre télécharges, complstes, puis t2léverses dans le formulaire ci-dessous.

& Tékcharger le document - Formulaire d’annonce de I'expérience professionnelle (PDF)

Expérience 1 Expérience 2

Etablissement

Fanction

Expérience 3

Date de début | SO-TMYYYY dd.mm.yyyy dd.mm.yyyy
Taux activité [en %)
Durée
A [y .
Activité en cours | O
Formulaire d'annonce de lexpérience Choisir un fichier | Aucun fi__er chaisi Aucun fi___er cheisi Choisir un fichier | Avcun fi._er choisi

professionnelle
{format pdf ou |pg)

Cahier des charges Choisir un fichier | Aucun fi___er choisi Aucun fi_._er choisi Aucun fi..er choisi

{format pdf ou [pg)

Enregistrer
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i. Regles importantes :

> Tous les champs sont obligatoires pour I'expérience 1.

> Pour les expériences 2 et 3 : si un champ est rempli, tous
les champs doivent I'étre.

» Siun champ est oublié, un message d'erreur apparaitra.

Liens utiles :

» Des liens sont disponibles sur la page pour télécharger
les modeéeles de formulaire d'annonce et cahier des
charges.

& Télécharger le document : Formulaire d'annonce de I'expérience professicnnelle (PDF)

%’ Validation de |'étape 1

Lorsque tout est complété :

» Vos données sont enregistrées dans notre systeme
(AGE).

> Vous recevez un e-mail de confirmation avec un
récapitulatif.

» Vous étes redirigé-e vers une page de confirmation avec
ce message :

Attente de validation

° g

Nom Hervo Date de naissance 02.08.1991

Prénom Seott

# Vos documents ont bien été enregistrés
L'ensemble des fichiers transmis a été réceptionné avec succés et fransféré au Service des admissions de la HETS

Vous serez informé-e par e-mail dés que I'analyse de votre dossier sera terminée.

» Tant que les expériences ne sont pas validées
manuellement par les admissions, le candidat ne peut
pas passer a I’étape 2.




Hes s0///senive Support AGE Version 2.1 Page5/6

Formulaire EPQ - Guide candidat Juin 2025

ETAPE 2 : TELEVERSEMENT DES DOCUMENTS FINAUX

Une fois vos premieres expériences validées, vous aurez acces a |'étape 2. Vous devrez
y téléverser 3 documents pour chaque expérience :

Rapport personnel (PDF)
+ Grille d'évaluation de I'employeur (PDF)
= Attestation de travail (PDF ou JPG)

>
>
>

1. Ces documents sont aussi disponibles en téléchargement sur la page.

Validation de I’étape 2 : Une fois les documents téléversés :

> Vous recevrez un nouveau mail de confirmation.

» Vous serez redirigé-e vers une page finale avec ce

message .
o Expérlenca profesionnalle —p o Attents da Valldation — o Rapport et Grille d'évalustion — o Confirmation
MNom Herva Date: de naissance 02.08.1591
Prénom Scott

& Vos documents ont bien été enregistrés

Vous venez de finaliser 'ensemble du processus de dépot de documents des expériences professionnelles de qualité (EPQ).
L'ensemble des fichiers fransmis a &t réceplionné avec succes et fransféré au Service des admissions de la HETS.

Vous serez informé-e par e-mail dés que I'analyse de volre dossier sera terminge.
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(5} STATUTS ET AFFICHAGE DYNAMIQUE

Le formulaire s’adapte automatiquement selon I'état de votre dossier (statuts).
» Vous ne voyez que les étapes disponibles pour vous.

» Si un statut est modifié par le service, la page affichera de nouvelles parties a
remplir ou a consulter. N’hésitez pas a rafraichir la page.

BESOIN D'AIDE ?

Si vous avez un doute, une erreur ou une question :
» Contactez directement le service des admissions
» Ou référez-vous aux e-mails de confirmation que vous avez recus

Nous vous souhaitons plein succes dans votre parcours a la HETS !




