
 

 

REPUBLIQUE ET CANTON DE GENEVE 
Département de l'instruction publique, de la formation et de la jeunesse 
Enseignement secondaire II 

Collège et Ecole de Commerce André-Chavanne 

 

 

 

 

CEC André-Chavanne • Avenue Trembley 14 • 1209 Genève 
Tél. +41 22 388 37 25 • Courriel : florence.burgy@etat.ge.ch 

Le Centre de documentation et la Cyberthèque 
du Collège et École de Commerce André-Chavanne recherchent un-e : 

 

STAGIAIRE 

PRÉ-HES EN INFORMATION DOCUMENTAIRE 

Année scolaire 2024-2025 
 
Entrée en fonction : 1er septembre 2024 

Durée du contrat : 12 mois (jusqu'au 31 août 2025) 

Taux d’activité : 80 % 

Rémunération : selon le barème de l’État de Genève 

Délai de postulation : vendredi 12 avril 2024 

Le Centre de documentation offre aux élèves, au corps enseignant et au personnel administratif 
et technique de l'école, les moyens essentiels à l’enseignement, à l’information, à la 
communication et à la recherche documentaire. Il gère un fonds documentaire multimédia de 
plus de 21'000 documents. La Cyberthèque, service d'information et de documentation dédié 
aux ressources électroniques, propose un fonds de plus de 2'400 ressources en lien avec les 
programmes scolaires, les projets de l'école ou dédiées à l'enrichissement personnel. 

Nous offrons : 

 une familiarisation avec les tâches bibliothéconomiques : acquisitions, description, 

classification, équipement, prêt, accueil, recherche documentaire ; 

 un travail varié au sein de nos deux services documentaires ;  

 une participation aux actions de médiation culturelle et aux projets d'école ; 

 un environnement agréable dans une école dynamique. 
 
Profil souhaité  

 être titulaire d'une maturité de type gymnasiale ou professionnelle ; 

 être candidat-e à la formation HES en information documentaire à la HEG de Genève ; 

 bonne culture générale ; 

 sens de l'organisation ; 

 capacité à travailler de manière autonome et en équipe ; 

 goût du contact et sens du relationnel ; 

 curiosité intellectuelle et esprit d'initiative ; 

 aisance dans l'utilisation des outils informatiques et intérêt pour les nouvelles technologies. 

Veuillez adresser votre dossier (lettre de motivation, curriculum vitae, copies des 
diplômes et certificats) par courriel à florence.burgy@etat.ge.ch, avant le 12 avril 2024. 

 

Florence Burgy 
Bibliothécaire responsable 
Collège et École de commerce André-Chavanne 
Avenue Trembley 14 
1209 Genève 
+41 22 388 37 25 
florence.burgy@etat.ge.ch 
https://edu.ge.ch/secondaire2/chav-cedoc-cyb/accueil-0 
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