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Installation

Zotero est déja installé sur tous les postes informatiques de la bibliotheque de la HEdS. Il se trouve
sous l'icone: | 7

Pour installer Zotero sur un ou plusieurs ordinateurs personnels, aller sur le site web de
Zotero : https://www.zotero.org/ et cliquer sur

Zotero Groups Documentation Forums Get Involved LogIn

I-Zm e |_Z"

1. Installation :
Zotero 7 for Windows Zotero Connector .
de Zotero  ~\ 2. Installation
Your personal research assistant Save from your browser with a single click
\ / du connecteur
Also available: Windows ARM

nstallation Help

Other versions ~ Zotero Connectors for other browsers ~

1. Installation de I’'application Zotero

Cliquer sur Download et installer 'application. Il est proposé de télécharger 'application en fonction

du type d’ordinateur. Une fois installée, voici comment apparait I'icbne de 'application ordinateur : | 7 |


https://www.zotero.org/

2. Installation d’un connecteur Zotero sur un navigateur Web

Une fois Zotero installé, un connecteur (= extension de navigateur web) permet d’importer les
données du web dans l'application doit étre installé. |l est proposé de télécharger le connecteur
adapté au navigateur (Chrome, Edge, FireFox, Safari).

Cliquer sur Install ... Connector, puis suivre la procédure d’installation proposée par le navigateur
web.

Aprés linstallation du connecteur, une icbne apparaitra dans la barre d’outils du navigateur.

Elle peut apparaitre sous les formes : IEI ou .

Si ce n’est pas le cas, il est possible que le connecteur soit « caché » '. Pour cela, cliquer sur I'icbne
en forme de piéce de puzzle@ dans la barre de recherche puis choisir I'option proposant d’épingler

le connecteur ( *, fenglerdlebaredeitis ) Gj c'est I’icéne|:|qui apparait, cliquer une fois dessus et
accepter le message (« got it » ou « compris »).

Mozilla Firefox

& C O B nhttpsy/fwww.zotero.org i

- ) X
Extensions

Acces total

Ces extensions peuvent voir et modifier des
informations sur ce site.

D Zotero Connector @

VY - Pour plus de détails sur I'installation, consulter le document Installation Zotero, disponible sur

9 > nos pages web, sous la section « Zotero ».

=

" Variable en fonction des navigateurs web et versions utilisés.
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https://www.hesge.ch/heds/la-heds/bibliotheque/services#citations-et-references-bibliographiques

Création du compte

La création d’'un compte permet I'utilisation de Zotero sur différents ordinateurs ainsi que le partage
de la bibliothéque avec plusieurs utilisateur-ices (voir chapitre Partage de la bibliothéque).

Ouvrir I'application Zotero préalablement installée sur son ordinateur.

Aller sous :

Windows : Edition >>> Paramétres >>> Synchronisation

Mac : Zotero >>> Préférences >>> Synchronisation

Cliquer sur Créer un compte :

Zotero Paramétres
& Générales
Synchronisation
< Synchronisation des données
T, Exportation Nom d'utilisateur : |
. Mot de passe :
=;, Citer
Régler la synchronisation
% Avancées

Q. Rechercher

Créer un compte
Mot de passe oublié ?

A propos de la synchronisation

Remplir le formulaire :

Register

Register for a free account - Log in to your account - Forgot your password?

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It's a free way to sync and access your library from anywhere, and
it lets you join groups and back up all your attached files.

Username

https://www.zotero.org/<username>

Email
Confirm Email
Password

Verify Password

™

reCAPTCHA
Canfdenialié - Canditars

By using Zotero, you agree to its Terms of Service.

Je ne suis pas un robot

e Attention, il se peut que le nom
d’utilisateur soit déja choisi (se met
en rouge).

e Sile mail n’est pas accepté, c’est
slirement parce qu'’il y a déja un
compte avec ce nom d’utilisateur.

e L’adresse mail utilisée peut étre celle
de la HEdS-GE, ou une adresse mail
privée.

Une fois enregistré, une confirmation sera envoyée par e-mail. Cliquer sur le lien envoyé pour valider

le compte.

Connexion au compte

Pour se connecter au compte personnel, retourner dans [I'application, sous Edition >>>
Paramétres/Préférences >>> Synchronisation et entrer le nom d’utilisateur-ice ou I'adresse e-
mail et le mot de passe. Cliquer sur Régler la synchronisation, puis sur Ok.

. = ~ \ . y . .
Cliquer sur Synchroniser avec zotero.org en haut a droite de I'application. Toutes les
données seront alors récupérées et sauvegardées sur le compte Zotero.



tH F 4 -
L’interface se présente en 3 colonnes : Synchronisation
Fichier ~ Edition  Affichage  Outils  Aide -
z g o
7 Grossesse et Yoga @
2 Q m ~ P a ~ [Jv Q. Titre créateur année  Tai chifyoga reduces prenatal depression, m
anxiety and sleep disturbances
~ Hll Ma bibliothéque Titre Créa.. | Da- | &
[ Info o .
£ ARODES » = Nursing students' skills in ap...  Bobb.. 20, TI o g @
Ype de doc e Icle cle revue
5 Atelier TRM > =/ Non-pharmacological interv..  Domi.. 20.. 7 g Titre Tai chifyoga reduces
[ Auto-plagiat > = Innovations in the Treatment...  Eustis.. 12/. < prenatal depression,
= 5 . anxiety and slee
Bibliothéque d'objets > = Tai chifyoga reduces prenat..  Field .. 20.. 7 d\stu:gances P
> B cycle video 03 » = Yoga and massage therapy ..  Field .. 4/2. 7 Auteur  Field, Tiffany
T Demandes carticle PES > = Vous avez accouché Hopit.. 2020 T Auteur  Diego, Miguel ‘@
5 Enseignants > =/ Object-Location Memory Tr..  Miko.. 2021 7 Auteur  Delgado, Jeannette )
(2!
[ Grossesse et Yoga > |2 The Correlation Between Ra..  Zhen.. 20.. = Auteur  Medina, Lissette
1. Collections 2. Réfeérences 3. Détails de la référence sélectionnée

1. Dans la colonne de gauche se trouve Ma bibliothéque et les bibliothéques de groupe : elles
vont contenir toutes les références importées. Elles peuvent étre subdivisées en collections
et sous-collections. Ma bibliothéque ne peut étre ni supprimée ni renommée.

sélectionnée.

Dans la colonne du milieu se trouvent les références importées dans la collection

Dans la colonne de droite se trouve le détail d’'une référence sélectionnée dans la colonne

du milieu. Cette colonne est importante car c’est ici que I'on peut modifier les informations
liées a une référence.




Importation et saisie manuelle des références

Importation de références depuis la barre d’adresse

Lors de recherches sur des sites web, des catalogues ou des bases de données, a I'affichage des
résultats, Zotero permet d’importer les références automatiquement.

Attention : I'application Zotero doit étre ouverte pour importer des références.

e Au préalable, créer une collection en cliquant sur Nouvelle collection (voir chapitre
Gestion de la bibliothéque). Ensuite, sélectionner la collection dans laquelle les références
doivent étre importées.

Z  Fichier Edition  Affichage  Outils  Aide = [m] b

3 Pressure ulcer =
Q [g v # fg v B Q ~ Champs & marqueur:  Clinical evaluation of a new pressure ulcer risk @

L piaies assessment instrument, the Pressure Ulcer Risk

Titre Créateur Ar P Primary or Secondary Evaluation Tool (PURPOSE
\ [ Plaies test n

§ 5 Pressure ulcer = ad_escarres_tratements_hd2.pdf T 174

EE Info ~

A > = La prévention des escarres - Direct... =
[ Radiothérapie Type de document Article de revue

> [B) Clinical evaluation of a new pressur.. Coleman et al.

(5 reanimation Titre  Clinical evaluation of a

new pressure ulcer risk

> = Zoom Escarres Hopitaux Universi.. 2024 m assessment instrument,
the Pressure Ulcer Risk =

e e (] Pratiques exemplaires en soins des...  Reeves et al. 2023

[T soins palliatifs

[ test Primary or Secondary =
Evaluation Tool N
5 TEST (PURPOSE T) &)
> 3 Test Auteur  Coleman, Susanne
5 Test 2 Auteur  Smith, 1sabelle L.

o Zotero propose différentes icnes dans la barre d’outils du navigateur. La forme de celles-ci varie
en fonction du type de document.

Types d’icéne?

Liste de plusieurs références depuis une page de résultats (cocher les titres
désirés qui apparaitront dans une fenétre intermédiaire pour les importer dans
Zotero)

(2]

Article
Page web
Livre

Travail académique

@] [= 5] []

EI Document PDF (voir chapitre Importation et gestion des PDF

Cliquer sur I’icéne pour importer le document. Attention, parfois Zotero ne reconnait pas
correctement le type de documents. Sur swisccovery|HES-SO par exemple, l'icéne « livre »
apparait systématiquement, bien qu’il s’agisse d’'un autre document.

Enregistrer dans I:Educatiun du patient v: -

] Zotero | Register
_ul Snapshot

¢ Un message pop-up depuis le navigateur web confirme l'importation
Si nécessaire, un menu déroulant propose de choisir la collection dans laquelle la référence d0|t
étre importée.

e Les références apparaissent directement dans la colonne centrale de Zotero, dans la collection
sélectionnée au préalable.

2 Attention, les icones se présentent différemment dans I'application Zotero.
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o Les données provenant de certains types de documents (principalement les pages Web) ne sont
pas toujours importées de maniére correcte et compléte. Il est nécessaire de bien vérifier les
données dans la colonne de droite et de les modifier si besoin pour que la référence apparaisse
de maniére correcte dans la bibliographie finale.

LI Piales
Plaies test

[ Pressure ulcer
5 Radiothérapie
[ reanimation
soins intensifs

[ soins palliatifs

Q

R« # B O

Titre

T | a4_escarres_traitements_hd2 pdf

H=[E prévention des escarres - Direct...

» = Clinical evaluation of a new pressur...
Dl Pratiques exemplaires en soins des...

» = Zoom Escarres

Q¥ Champs & Marqueur:

Créateur

Coleman et al.
Reeves et al.

Hépitaux Universi..

A

2018

2023

2024

La prévention des escarres - Direction des soins

aux HUG - HUG

[& Info

Auteur

Titre du site Web

Type de site Web
Date

[test

TEST

[ Test Titre abrégé

9 Toct > URL  https://www.hug.ch/directio ...

Type de document

Titre

Page Web

La prévention des

escarres - Direction des
s0ins aux HUG - HUG \
(Nom), |Premc-m]\

Cas particulier : importation de PDF, voir chapitre Importation et gestion des PDF.

Importation d’une référence a partir d’un identifiant

Pour les pages web, ne
pas oublier d’ajouter la
date, I'auteur/organisme
s'il existe et de changer
le titre si besoin.

En cliquant sur I'icone , et en ajoutant l'identifiant d’'un livre (ISBN) ou d’un article (DOI, PubMed
ID), Zotero va chercher sur Internet la référence correspondante. S'il la trouve, elle sera directement
importée dans la colonne centrale.

=| Ac 9730826196361

-@a- o

it Entrer des ISBN, DOI, PMID, arXiv ID ou bibcodes ADS 3 ajouter 3 votre bibliothéque:

Création manuelle d’une référence

Si une référence n’existe pas sur Internet, il faut I'insérer manuellement :

1. Cliquer sur Nouveau document
2. Choisir le type de document dont il s’agit.
3. Remplir ensuite les champs nécessaires dans la colonne de droite.

) Q 1 7 a v~ B Q¥ Champs & Marqueur: | Titre @
LI riales . . h
Article de journal Créateur AN G EB Info o
7 Plaies test B
Article de revue Type de document Document P
3 pressure ulcer \ - )
o Chapitre de livre 2 _hd2.pdf = ftre
& Radictheapic i Auteur  (Nom), (Prénom)
£ imati Document res - Direct... =
reanimation : I Maison d'édition
L . Li lew pressur..  Coleman et al. 2018 T
3 sains intensifs e 2 Date o 3
o n soins des.. Reeves et al. 2023
[ sains palliatifs Acte juridique Langue .
E test e Hopitaux Universi.. 2024 ‘m Titre abrégé —
URL >
E3TEST Article d'encyclopédie ) =
. Consulté le
5 Test Article de collogque Archive
o Test o Srenve —




Importation et gestion des PDF

Il est possible d’'importer un PDF de deux fagons différentes :
o Sile fichier PDF se trouve en ligne,

» cliquer sur licbne qui apparait en haut a droite de I'écran. Si I'icbne n’est pas
cliquable ou n’apparait pas, enregistrer le fichier PDF sur l'ordinateur et se référer au
point 2.

e Sile document PDF est enregistré sur I’ordinateur,
» soit glisser-déposer le fichier (drag and drop) dans la colonne centrale.
» soit cliquer sur Ajouter une piéce jointe , puis Ajouter un fichier et sélectionner le
PDF désiré.
» Pour intégrer un PDF a une référence déja importée, cliquer sur Joindre un fichier.
Dans la majorité des cas, le fichier PDF générera automatiquement la référence d’'un document

parent (=informations bibliographiques liées au PDF). Vérifier que les informations de la colonne de
droite soient correctes et complétes et les modifier si nécessaire.

[g v 0~ Qv champs & Marqueur:  Clinical evaluation of a new pressure ulcer risk
assessment instrument, the Pressure Ulcer Risk
Titre Créateur I Primary or Secondary Evaluation Tool (PURPOSE
Document = : - )
a4_escarres_traitements_hd2.pdf ///
arent . _ _ B Inf ~
P > = La prévention des escarres - Direct... = [3 info

Type de document Article de revue

= Clinical evaluation of a new pressur.. Coleman et al. 2018 Informations a
Titre  Clinical evaluation of a

. | c= PubMed entry new pressure ulcer risk compléter et
PDF |mp°rte\> = assessment instrument, L’ modifier Si

Texte intégral -
the Pressure Ulcer Risk

D Pratiques exemplaires en soins des.. Reeves et al. 2023 Primary or Secondary =) nécessaire
- . : Evaluation Tool
* == Zoom Escarres Hdpitaux Universi.., 2024 =
P = (PURPOSE T) )

Auteur  Coleman, Susanne
Auteur  Smith, Isabelle L.

Auteur  McGinnis, Elizabeth

Auteur  Keen, Justin




Si aucune référence de document parent n’est trouvée,

le fichier PDF apparait dans

Zotero de maniére indépendante et ne contient pas les champs pouvant étre édités pour le citer

tel quel dans une bibliographie.

- # @ O~
Titre

PDF s -

importé

a4_escarres_traitements_hd2.pdf

» = La prévention des escarres - Direct...

# |=| Clinical evaluation of a new pressur...
(] Pratiques exemplaires en soins des..

* = Zoom Escarres

C)\,

Créateur

Coleman et al.

Reeves et al.

Hdpitaux Universi..,

Champs & Marqueur:

a4 _escarres_traitements_hd2.pdf

A~ P
=
018 T
2023
2024 'm

https:/fwww.hug.ch/sites/interhug/files/structur...

rom du fichier  a4_escarres_traitements_hd

2.pdf

Date de consultation 17.09.2024 14:29:03

Pages 1

e

Indexé =’

Qui

Données
insuffisantes pour
une référence
bibliographique

A Attention : si la référence reste telle quelle, elle n’apparaitra pas dans la bibliographie.

Dans ce cas, il est important de créer la référence correspondant au PDF en faisant un clic droit sur
la référence du PDF puis en cliquant sur Créer un document parent, puis sur Saisie manuelle.

Créateur

5= La préventi Ouvrir PDF dans un nouvel onglet

. = a
> 2 Clinical eva Quvrir PDF dans une nouvelle fenétre

U Pratiques e Q‘EID Afficher en ligne

» /= ZoomEsca [ Localiser le fichier
il Montrer dans la bibliothéque

Créer une note depuis les annotations

Ajouter 3 une collection

Retirer le document de la collection...

Eb & &b

Mettre le document 2 la corbeille..,
{2 Etablir un rapport & partir du document...

@

Récupérer les métadonnées

Créer un document parent

[& Reéindexer le document

=
2018 T
2023

2024 'm

l Saisie manuelle

Créer un document parent X

diabete_7.pdf

Entrer un DOI, ISBN, PMID, arXiv ID ou bibcode ADS pour identifier ce fichier:

Créer un document parent Cancel




Une référence bibliographique va étre liée au PDF. Saisir alors manuellement les éléments
manquants dans la colonne de droite en fonction du type de document. Dans la majorité des cas,
référencer le PDF comme une page web ou comme un article, selon le type de document.

[% v / % v B v Qv Champs & Marqueur: a4 _escarres_traitements_hd2 @
Titre Créateur A~ 2 [Binfo ~
a4 escarres_traitements_hd2 Type de document page \web ///

Titre a4_escarres_traitements -

b2 \'
I~
oo |

Auteur (Mom), (Prénom)

T PDF

Remplir les champs en
fonction du type de

> = La prévention des escarres - Direct... =

» = Clinical evaluation of a new pressur..  Coleman et al, 2018 T Titre du site Web /
" Cl it WED document.
(] Pratiques exemplaires en soins des.. Reeves et al. 2023 Type de site Web '
> = Zoom Escarres Hépitaux Universi.. 2024 ‘m Date

Titre abrégé

URL  https://www.hug.ch/sites/int...
Consulté le  17.09.2024 14:29:03
Langue

Autorisations

Gestion de la bibliotheque

Une fois les références importées dans I'application Zotero, il est possible de les gérer de diverses
maniéres.

Affichage des références dans la colonne centrale

Par défaut, les champs titre et créateur apparaissent dans la colonne centrale. En cliquant sur I'en-
téte de chaque champ, il est possible de les trier par ordre alphabétique. Pour personnaliser
I'affichage des références en insérant d'autres champs, comme I’'année, le type de document, la
date d’ajout, etc., faire un clic droit sur un des champs (1).

Les références qui ont un fichier attaché E ou un lien sur une page Web se trouvent dans la

colonne avec l'icone (2). Pour faire apparaitre le fichier joint, cliquer sur la fleche > a gauche

» = Clinical evaluatior

de la référence (3).

Ok

Créateur

Créateur

Type de document a

Date

» = Zoom Escarres
» = La prévention de:

(] Pratiques exempl

Annee

Maison d'édition
Publication

Date d'ajout

Date de modification
Extra

Fichiers joints

MNotes

Plus de colonnes
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Déplacement d’une référence dans une collection

Pour insérer/déplacer une référence dans une collection, la sélectionner dans la colonne centrale et
la glisser-déposer (drag and drop) dans la collection désirée. A noter que la référence n'est pas
retirée de la collection d'origine. Une référence peut étre classée dans plusieurs collections
différentes.

@ —"\ [% e j: E% e B < Q. ~ Champs & Marqueur:
S interpro Titre Créateur An..
£ Leininger 2 » |=| The characteristics and effectivenes..  Corrigan et al. 2022 T
9 Maladies cardiovasculair... # |=| Non-pharmacological interventions.. Dominguez-Solis ... 2021 T
= orem > = Zoom Escarres Hépitawx Universi.. 2023 'm
| patient education (2) * = Zoom Escarres - Direction des sain.. =
5 Pedagogie L] scins de plaies et cicatrisation: de .. Milhéres et al. 2019
3 Plaies > [3 Clinical evaluation with long-term f..  Gien et al.
£ plaies test 4/- DI Pratiques exemplaires en soins des..  Reeves et al. 2023
7 Pressure ulcer DI Pratiques exemplaires en soins des.. Reeves et al. 2023
= Radiothérapie * = A 100 patient clinical evaluation of ...  Stephen-Haynes .. 2017

Suppression d’une référence

Faire clic droit et choisir une des options proposées :

1. Retirer le document de la collection (pour supprimer uniquement la référence de la
collection : la référence restera dans Ma bibliothéque).

2. Mettre le document a la corbeille (pour supprimer définitivement la référence de la base

Zotero).
9 Pressure ulcer «@ Zoom Escarres - Hépitau >
@ J\ [g v /": fg v B v Q.- Champs & Marqueur:
£ Leininger 2 Titre ~  Créateur An.. &

9 Maladies cardiovasculair...
 orem
B patient education (2)

» = Zoom Escarres Hdpitaux Universi.. 2024 'm

e Yoga and massage therapyg

Dl Pratiques exemplaires en = Ouvrir PDF dans un nouvel onglet

Pedagogie
= = * = La prévention des escarre = Ouvrir PDF dans une nouvelle fenétre
7 Plaies . . . ) )
> = Clinical evaluation with lor Afficher en ligne
7 Plaies test

> =/ Clinical evaluation of a ne’ Localiser le fichier
7 Pressure ulcer . .
> = ad_escarres_traitements_h

Meontrer dans la biblicthéque

e &

5 Radiothérapie

7 reanimation Trouver le texte intégral

=ty

Adult Aged Aged, 80and over Ajouter une note depuis les annotations

Cicatrisation England Female

%

Ajouter une piéce jointe
Follow-Up Studies  hard-to-heal ulcer
Humans Lésions et blessures Male
Middle Aged modified Morton scale

Ajouter & une collection

Retirer le document de la collection...

mortality nursing Peau

pressure ulcer  Pressure Ulcer Dupliquer le document

= <] & |0

Mettre le document & la corbeille...

Filtrer les marqueurs Y~ I

11



Suppression d’une collection

En effectuant un clic droit sur une collection, il est possible de la supprimer.

[ Pedagogie Titre
[ Plaies » = Zoom Escarres - Direction d
= © = 7oom Faearres Supprimer la collection : le contenu de la collection se

= Pressure u E;E Mouvelle sous-collection...

] Radiothére retrouvera dans le dossier Non classés dans la colonne de

Lz Renommer la collection
(]

Supprimer la collection...
[ soins inter

Supprimer la cellection et ses documents...

£ soins palli Supprimer la collection et ses documents : la collection et

T Exporter la collection... s 7 .
iz ° son contenu seront déplacés dans la corbeille de Zotero
» £ Test = Créer une biblicgraphie & partir de |a collection...
[ Test 2 3] Etablir un rapport 4 partir de |2 collection...

[ Test maison

Colonne de droite : détails d’une référence

En sélectionnant une référence dans la colonne centrale, le détail de celle-ci s'affiche dans la
colonne de droite avec, par défaut, les informations complétes liées au document.

informations et de faire toutes les modifications nécessaires concernant les champs

j Pour générer une bibliographie correcte, il est vivement recommandé de vérifier les
des références dans la colonne de droite.

Un certain nombre d’autres informations sont disponibles en cliquant sur les icbnes en dessous :
résumé, fichier joint, note, etc.

Rechercher une

référence
\ 4
B # T4 O~ I Q. Champs & Marqueur: I Pratiques exemplaires en soins des plaies: de ‘ ) b Infos complétes
novice a expert
Titre v Créateur AN, & Résumé
[& Info ~ N .
> = Zoom Escarres Hépitaux Universi.. 2024 'm . & | Piéces jointes
Type de document  Liyre
[ iques ires en soins des... s et al. i i i ;
Pratiques exemplaires en soins de Reeves et al e Grres ek o Insertion d’une note
» = La prévention des escarres - Direct... @ soins des plaies: de . .
- — e T | Bibliothéques et Collections
» = Clinical evaluation with long-term f..  Qien et al. 2020 )
S _ . Auteur  Reeves, |sabelle Marqueurs (mots-clés intégrés)
» =] Clinical evaluation of a new pressur..,  Coleman et al, 2018 . -
Auteur  Chaplain, Valérie — i
» = a4_escarres_traitements_hd2 f . ) ‘@ [ Connexions
Auteur  Luc, Mathieu
Auteur  Reeves, Isabelle infirmiére ... @ ’Recherche dans la bibliothéque
Auteur  Chaplain, Valérie biologiste... ou dans Google Scholar
Collection N
3
N® ds la coll.
Volume

Nb de volumes
Edition
Lieu Québec
IMaison d'edition  Presses de |'Université Laval

Date 2023

La derniére icbne vous permet de trouver le texte intégral du document sur Google Scholar ou
directement sur swisscovery|HES-SO, s'il existe et que le VPN est activé. Cette option est utile, si
le PDF n’est pas directement importé dans Zotero.
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https://hesso.swisscovery.slsp.ch/discovery/search?vid=41SLSP_HES:VU1

Pour paramétrer Zotero directement avec swisscovery|HES-SO, suivre la démarche suivante :

Cliquer sur l'icbne >>> Rechercher dans la bibliothéque >>> |a fenétre pop-up s’ouvre. Cliquer
sur ouvrir les paramétres >>> sous Générales, Localiser, Résolveur de liens choisir dans le
menu déroulant Europe >>> Switzerland >>> HES-SO. Le lien avec swisscovery HES-SO est
désormais activé lorsque Recherche dans la bibliothéque est sélectionné.

Auteur  Goupil-Sor .., Isabelle mé ..

suteur  Debia, Maximilien professe.. .

suteur  Glorennec, Philippe — z
Auteur  Gonzalez, Jean-Paul docte .. @

Auteur =
[ Recherche dans la bibliotheque

@ Collection

*  Google Scholar

= Ne ds la coll.

Violume Gérer les moteurs de recherche...

Partage de la bibliothéque

Pour travailler a plusieurs, il est possible de créer des bibliothéques de groupes en cliquant sur
Fichier, Nouvelle bibliothéque puis sur Nouveau groupe et en se connectant sur le compte Zotero
préalablement créé. Suivre les indications données.

Z Edition  Affichage Outils  Aide

E31  Mouveau document Hépitau: X

@ Ajouter par un identifiant... E% g B "

Ajouter une piéce jointe

MNouvelle note
-es_traitements_hd2

M Il llection... -
ouvele coflection valuation of a new press

Nouvelle bibliothéque ‘
Fermer Chrl=W Mouveau flux ]
exemplaires en soins d
Localiser le fichier
carres
Importer... Ctrl+Shift+1
Importer depuis le presse-papiers Ctrl=Shift=Alt=|

Exporter la biblictheque...

Quitter

Les nouveaux groupes apparaissent automatiquement sur linterface Zotero a la prochaine

synchronisation et se trouvent dans la rubrique | sibliotheques de growpe] g4 ,66 s0US Ia bibliotheque

0 . . . ~
personnelle dans la colonne de gauche. Si besoin, synchroniser manuellement en cliquant sur .

Z  Fichier Edition Affichage Outils  Aide
Veille HEdS
E3 Q B # @ D
> I Ma bibliothéque Titre
I Bibliothéques de groupe I =/ 10 laits maternisés : des laits pas si blancs
» Il Equipe Biblio HEdS =/ 14 fromages d'ltalie: bon marché ou cher, ¢a ne change guére
> Etudiant-es, Stagiaire =/ 13 minutes de consultation pour un bon démarrage de I'allaitement
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.\, Pour plus de détails sur les procédures de partage de bibliothéque, consulter le document:
“( )- Procédure pour la création d’un groupe, disponible sur nos pages web, sous la section
« Zotero ».

(4

Travail collaboratif sur Zotero

Zotero permet aussi le stockage de PDF, en lien avec les références bibliographiques (jusqu’a 300
Mo gratuitement).

En double cliquant sur une référence bibliographique dans la colonne du milieu, un nouvel onglet

=

Mursing students' skills in =

avec le PDF s’ouvre.

Il est ensuite possible de surligner ou de souligner le texte, d’ajouter une note ou directement du
texte, d’encadrer une partie ou de dessiner/écrire a I'aide d’un stylet ou de la souris.

Al AT &

Si le PDF est dans une Bibliothéque de groupe, les modifications seront visibles par tous les
membres.

Création d’une bibliographie

e Sélectionner une collection ou une/des référence(s) dans la colonne centrale.

e Faire un clic droit et choisir Créer une bibliographie a partir de la collection...
@ C( @ v / ﬁ v @ ~ O\ ¥ Champs & Marqueur:

Leininger 2

Titre ~  Créateur Ah.. &
5 maladies cardiovasculair... . i
> = Clinical evaluation of a new pressur..  Coleman et al. 2018 T
orem - . . .
> = Clinical evaluation with long-term f..  Oien et al. 2020
[ patient education (2) . .
] Pratiques exemplaires en soins des.. Reeves et al, 2023
[ Pedagagie .
* = Zoom Escarres Hopitaux Universi.. 2024 |m
7 Plaies
[ Plaies test

[ Radiothér &) Nouvelle sous-collection...
ﬁ reanimati
é Renommer la collection

[ soins inte

Supprimer la collection...

2!
[T soins pall .
i

Supprimer |a collection et ses documents...

Cicatrisation Engla !

Adult Aged Aged
T, Exporter I3 collection...

Follow-Up Studies = Créer une bibliographie 3 partir de la collection... I

Hurnans  Lésions &

: E Etablir un rapport a partir de la collection...
Middle Aged mod



https://www.hesge.ch/heds/la-heds/bibliotheque/services#citations-et-references-bibliographiques

e Choisir le style de citation souhaité.

o Sélectionner Copier dans le presse-papier et cliquer sur Ok.

Zotero - Créer une citation/bibliographie *
Style de citation :

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association /

American Psychological Association (4PA) Tth edition

American Sociological Association (A54) 6th/Tth edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gérer les styles...

Langue : Francais (France) e

Mode de création: () Citations ) sibliographie

Méthode de création :

Enregistrer au format RTF

Enregistrer au format HTML

© Copier dans le presse-papiers I

() Imprimer

e Ouvrir un document de traitement de texte (Word, LibreOffice, PowerPoint, etc.) et faire
coller pour que la bibliographie s’affiche.

Pour les étudiant-e-s et les collaborateur-trice's de la HEdS, il est impératif de vérifier la

A bibliographie pour qu’elle soit aussi aux normes fixées par I’'institution. Si besoin,
consulter les guides APA & Vancouver disponibles sur nos pages web.

Insertion de citations et création d’une liste de références

A Tinstallation de Zotero, le plugin pour le traitement de texte est inclus la plupart du temps dans
Word et automatiquement dans Google Docs. Si le plugin Word n’apparait pas, suivre la procédure
suivante : Procédure pour l'installation du plugin Zotero sur Word 365 disponible sur nos
pages web, sous la section « Zotero ».

Ouvrir le traitement de texte Word et cliquer sur 'onglet Zotero. Des icbnes apparaissent.

Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage ( Zotero > Aide

- 4 ':'z‘ Document Preferences
-
Z Z

i i Z [% Refresh
Add/Edit  Add/Edit Insert

Citation Bibliography = Note 535 Unlink Citations

Zotero
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Insertion de références pendant la rédaction

Insertion d’une référence

o Placer le curseur dans le texte a I'endroit ou la référence doit étre insérée et ajouter un espace.

e Cliquer sur Add/Edit citation

]
Z
Add/Edit

e Une premiere fenétre s’ouvre. === Lors de la premiére utilisation du plugin Word, il est
demandé de choisir le style de citations désiré. Cliquer sur Ok.

¢ Une barre de saisie s’ouvre dans laquelle on peut taper directement le nom de l'auteur-e ou le
titre du document. Cependant, il est préférable de cliquer sur , puis sur Vue classique.

g _— )

" Trier les sources autormnatiquement

> vue clasique |

e Une fenétre pop-up s’ouvre permettant de sélectionner le document a citer (1). Si besoin,
ajouter le numéro de page (2). Si le nom de I'auteur-e est mentionné directement au sein du
texte, il n’a pas besoin d’étre répété dans la référence. Dans ce cas, cocher Ignorer I'auteur
(3) pour supprimer le nom de l'auteur-e de la parenthése. Cliquer sur Ok (4).

L dliduee _
Titre Cré.. &
5 Education du pati...

» =/ Clinical evaluation of a ne...  Col...

Education thérap...
[ Escarre > (B Clinical evaluation with Io...

U Pratiques| Clinical evaluation with long-term foll

Swedish county
* =/ Zoom Escarre TTOP— wr

grossesse varicelle

[ grossesse yoga

> £3 Guide APA
Flinterpra
B3 Leininger 2
5 Maladiies cardiov...
ﬁ orem
[ patient education...
[T Pedagogie
[ Plaies

[ plaies test

=5 Pressure ulcer /

Préfixe : Page
Suffixe : o] Ignorer I'auteur K
Afficher I'éditeur... 4 a Sources multiples... k[an(ﬂ

2

e Pour importer simultanément plusieurs références dans une méme parenthése, cliquer sur
Sources multiples (5). Une fenétre blanche s’ouvre a droite. Cliquer alors sur une des
références souhaitées, puis sur la fleche horizontale verte qui va de gauche a droite (6).
La référence se placera dans la fenétre de droite. Faire la méme démarche avec la 2¢
référence et suivantes, puis cliquer sur OK.
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Q- Champs & Margueur: Trier les sources automatique

L EXpUSILON RaC. Allaitement , sommeil de la mére ¢

Titre Cré.. &
> [ Journée intern...

9 librarianofinst... =/ 10 laits maternisés: d..  Bert..
9 Recherche M .. =/ 15 minutes de consult..  La L.
9 votations - 26 ... =| A Critical Review of Ins...  Cas... 6

: = A systematic review of .. Kun..

Mon classés
= Accompagner l'oralité ...  Has.. "

» Il Etudiant-es, Stagi.
5 Forum OPEJF = Agir pendant la gross...  Lal..
=
1

@ Alimentation de la mér...

I Veille HEAS

B Catégories = Allaitement , sommeil ... Dall...

> £ Nutrition et .. = Allaitement : des contr..  La L.

. Physithéra.. = Allaitement [Dossier] Ma...
« £ sage-femme =| Allaitement et progra... Rail...
£ Activité p. = Allaitement manternel ..  Bou..
1 Alimentat... =| Allaitement maternel : ... Gre..
9 Allateme... =| Allaitement maternel e...  Car...
Préfixe : Page
Suffixe :
Afficher I'éditeur... Source unique... Cancel

Voici des exemples de références insérées dans le traitement de texte :

Auteur(s) nommé(s) apreés la citation

« L’amniocentése : la biologie moléculaire avec les techniques de PCR a permis un progrés important dans le diagnostic
des varicelles congénitales » (Mirlesse & Lebon, 2003, p. 1116).

Auteur(s) nommé(s) avant la citation

Selon Mirlesse et Lebon (2003), « 'amniocentése : la biologie moléculaire avec les techniques de PCR a permis un
progrés important dans le diagnostic des varicelles congénitales »{(p.1116

Si besoin, les pages peuvent étre
ajoutées manuellement apreés la citation.

Modification d’une référence

-1
v

Cliquer sur la citation entre parenthéses, puis sur I'icone Add/Edit Citation |**=* . La barre de

Citation

saisie s’affiche. Cliquer sur la référence. |l est alors possible de supprimer le nom de l'auteur-e de
la parenthése en cochant ou décochant Ignorer I'auteur (1) et/ou d’ajouter le numéro de page

(2). Cliquer sur Enter deux fois pour valider les modifications.

I F 28 Reeves et al., 2023, p. 18 . I

Pratiques exemplaires en soins des plaies: de novice 3 expert

Reeves et al. (2023), Presses de 'Université Laval: Québec.

Page v o1g <—2

Préfixe :
Suffixe :
ﬂ[:] Ignorer l'auteur
1 Cuvrir dans Ma bibliothéque

Suppression d’une référence

Pour supprimer une référence dans le texte, cliquer dans la parenthése et taper sur Delete pour

la supprimer. Cliquer sur Refresh pour que la liste de références se mette a jour.
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Création de la liste de références a partir des références insérées dans le texte

e Positionner le curseur de la souris a I'endroit souhaité pour ajouter la liste de références et
taper le titre Liste de références, puis aller a la ligne.
iz

Add/Edit

o Cliquer sur Add/Edit Bibliography |.......| et les références bibliographiques citées
apparaissent.

e Les références bibliographiques suivantes s’intégreront automatiquement selon le style choisi
une fois leur référence insérée dans le texte.

« L'amniocentése : |a biologie moléculaire avec les technigues de PCR a permis un progrés important dans le
diagnostic des varicelles congénitales = (Miresse & Lebon, 2003, p. 1116}

Draprés Charlier et al. (2014), « la fransmission de VZV de la mére a I'enfant peut se faire en période anténatale,
périnatale ou post-natale » (p. 668).

Liste de références
Charlier, C., Le Mercier, D., Salomon, L. J., Ville, ¥_, Kermarvani-Duchemin, E., Frange, P., Postaire, M.,
Lortholary, ©..  Lecuit M., & Leruez-Ville, M. {2014). Varicelle, zona et grossesse. La Presse médicale
(1983), 43(6), 665-675. hitps./fdoi.org/10.10164.Ipm.2014.04.001

Mirlegse, V., & Lebon, P. {2003). La varicelle au cours de la grossesse. Archives de pédiatrie : organe officiel
de la Société francaise de pédiatrie, 10(12), 1113-1118. hitps:/idoi.org/10.1016/).arcped.2003.09.036

Modification d’une référence bibliographique
Cliquer sur Add/Edit Bibliography ot pour modifier une référence dans la bibliographie. Il est

Bibliography

recommandé de faire un maximum de modifications directement dans I'application Zotero,
avant d’insérer les références et de créer la bibliographie (voir chapitre Gestion de la
bibliothéque).

Mise a jour des références

Cliquer sur Refresh pour rafraichir le document et pour que les modifications apportées dans
Zotero soient prises en compte.

Changement de style de référence

Cliquer sur Document preferences| %%| pour changer le style de citation.

Suppression des codes de champs

. - - - I'I . . ’ ra . ya ’
Cliquer sur Unlink citations pour supprimer les liens entre les références intégrées dans le
texte et les références importées dans Zotero. Les références sont conservées dans le document
mais il n'est plus possible de les mettre a jour a partir de Zotero.
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Traitement des doublons dans Zotero

Si on importe un grand nombre de données provenant de différentes bases de données, il est
possible d’utiliser Zotero pour traiter les doublons et exclure rapidement des références similaires.
Cette action s’appelle aussi le dédoublonnage.

e Le traitement des doublons dans Zotero fonctionne par Bibliothéque (la votre personnelle,
ou une de groupe). Nous conseillons de créer une nouvelle bibliothéque de groupe, afin de
partir sur une bibliotheque vide, sinon, les doublons s’appliqueront sur l'intégralité de la
bibliotheéque concernée. Pour cela, suivre le document expliquant comment créer une
bibliotheque de groupe, et disponible sur les pages web de la Bibliotheque (section
« Zotero »). |l est aussi possible de déplacer toutes les collections d’'une bibliotheque vers
une autre, le temps du dédoublonnage.

o Une fois la nouvelle bibliotheéque créée, aller chercher les références dans les bases de
données.

o Commencer par exporter les résultats de recherche des bases de données concernées (se
référer aux différents guides des bases de données pour savoir comment exporter des
fichiers RIS). Comme chaque base de données est différente, se référer a chaque guide
individuel, disponible sur les pages web de la Bibliotheque. L’export de chaque base de
données donne lieu a un fichier individuel.

e Se placer dans la Bibliothéque Zotero vide fraichement créée. Ajouter les différents fichiers
dans Zotero et allant sous Fichier >>> Importer

'Fichier ' Edition  Affichage  Outils  Aide

Nouveau document
Ajouter par un identifiant...
Ajouter une pigce jointe

MNouvelle note

MNouvelle collection...
New 5Standalone Mote from Template
New Item Note from Template
Import MarkDown File as Mote

Export Template to File...
Neuvelle bibliothéque
Fermer Ctrl+W

Show File

Ctrl=Shift=|

Importer depuis le presse-papiers Ctrl=Shift=Alt=|

Exporter la bibliothéque...

Cuitter

[0 Un fichier (BibTeX, RIS, Zotero RDF, etc.) ]

e Sélectionner la provenance du fichier comme telle :
Et aller chercher le bon fichier dans les téléchargements de I'ordinateur.
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e Cocher la premiére option et laisser la deuxieme comme telle, puis importer les documents,
qui apparaitront dans une nouvelle collection, dans la Bibliothéque sélectionnée.

a Placer les collections et les documents importés dans une nouvelle cellection

Gestion des fichiers

[ O Copier les fichiers dans le répertoire de stockage de Zotero ]

N . P . .
! Lien vers I'emplacement criginal des fichiers.

Les fichiers liés ne peuvent pas étre synchronisés par Zotero.

La nouvelle
bibliotheéque

~ M Travail Bachelor Recherche

3 pubmed-nursing-set

La nouvelle collection
avec les références
importées

o Une fois les références importées, aller dans la section Doublons de la Bibliotheque :

v M Travail Bachelor Recherche
ﬁ EBSCO-Metadata-2025-02-20

7 pubmed-nursing-set

Doublons

¢ Les doublons s’affichent dans la colonne du milieu.

En cliquant sur une des deux références, les deux références considérées comme des
doublons se surligneront de bleu :

TTET TCOTT T TTTIT

» =] Trauma-Sensitive Teaching Strategies in Clinical Nursing Education: A..  Bourassa et al. 2024

> B Mursing students' metaphorical perceptions of professional communi..  Yildiz igigen et Sénmez

> B Mursing students' metaphorical perceptions of professional communi...  igigen et SGnmez

» =| A Framework to Redesign Nursing Undergraduate Curriculum: One P...  Dormire et al. 2025

o Sélectionner la référence pour laquelle on souhaite traiter le doublon. Dans la colonne de
droite, il est possible de comparer les références entre elles, et identifier si cela est un réel
doublon.

Merge 2 items

Choisissez la version du document a utiliser comme
document maitre :

20/02/2025 15:26:34 o
20/02/2025 15:26:34 e

En cliquant sur le 1 ou sur le 2, la colonne de droite change et permet de vérifier les données,
car parfois les références peuvent étre similaires, mais non identiques !
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Attention donc a bien vérifier avant de valider la fusion d’'un doublon, qu’il s’agisse d’'un
véritable doublon et pas de références similaires !

Dans notre cas présent, il s’agit d’'un réel doublon. Il est donc possible de les fusionner.

o Avant cela, et si nécessaire, il est possible de choisir quelle(s) donnée(s) conserver entre

les deux références doublon. L'icdne "= apparait & co6té des champs qui contiennent des
différences. Si nécessaire, vous pouvez sélectionner cette icbne pour choisir les données a
conserver.

En cliquant sur I'icbne, les informations s’affichent et il suffit de sélectionner celles que nous désirons

Title Translation

Type de document

Titre

Auteur

Auteur
Publication
Volume
MNumeéro

Pages

Date

Abrév. de revue

Do

155N
URL

Archive

Catalogue de bibl.

Extra

Article ce revue

Nursing students’
metaphorical perceptions
of professional
communication and the
concept of nursing in their
first clinical practice:
qualitative research.

icigen, Aysegiil Yildiz
sonmez, Sinem

BMC MNursing

23

1

1-10

2024-12-25
BMC MNursing

10.1186/512912-024-02590
-8

1472-6955

https://search.ebscoho

st.com
Jloginaspx?direct=trug {g
&udb=cul& =

AMN=1818610938&
site=ehaost-live

CINAHL Ultimate
EBSCOhost
Publisher: BioMed Central

conserver.
Pages 1-10
Date 2024-12-25 {5
Abrév. de revue  BMC MNursing 2024-12-25
DOl 10.1186/512912-024+
2024-12-26

-4

1CCRI AATI_ENQCSC
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e Une fois les données a conserver choisies, choisir la version du document a conserver en
cliquant dessus (1), puis cliquer sur Merge 2 items (2).

Merge 2 items e

Choisissez la version du document & utiliser comme
document maitre :

08/12/2023 13:00:00 o

08/12/2023 13:06:30

Sélectionnez les champs & conserver depuis les
autres versions du document :

Les références traitées disparaissent de la collection doublon, et seule la référence fusionnée est
conservée dans la bibliothéque.

Zotero : guide d'utilisation © 07.11.2025 by
Bibliothéque de la Haute école de santé de Geneve

is licensed under CC BY 4.0 ©®®
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