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Installation

Zotero est déja installé sur tous les postes de la bibliotheque de la HEdS. Il se trouve sous l'icone
& surle bureau.

Pour installer Zotero sur un ou plusieurs ordinateurs personnels, aller sur le site web de
Zotero : https://www.zotero.org/ et cliquer sur

Log In - Register
Zote ro ¥ upgrade Storage
(B couos  oocumentauon rorums  ce voived

Home > Downloads

e
N
e’ @
1. Installation de Zotero 6 for Windows Zotero Connector 2. Installation
Zotero \ Your personal research assistant Save to Zotero from your browser / du Connecteur

Install Firefox Connector K

Zotero Connectors automatically sense
Other platforms content as you browse the web and allow
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit you to save it to Zotero with a single click.

Installation Help Zotero Connectors for other browsers

1. Installation de I’application Zotero

Cliquer sur Download et installer I'application. Il est proposé de télécharger I'application en
fonction du type d’ordinateur. Une fois installée, voici comment apparait I'icéne de I'application
sur ordinateur : &


https://www.zotero.org/

2. Installation d’'un connecteur Zotero sur un navigateur Web

Une fois Zotero installé, un connecteur qui permet d’'importer les données du web dans
I'application doit étre installé. |l est proposé de télécharger le connecteur adapté au navigateur.
Préférer Mozilla Firefox, Chrome ou Edge.

Cliquer sur Install ... Connector, puis sur suivre la procédure d’installation.

Apres l'installation du connecteur, une icbne apparaitra dans la barre d’outils du navigateur. Elle
peut apparaitre sous les formes :Eou .

Cliquer une 1¢r fois sur I'icone pour I'activer en acceptant
le message «Got it» ou «Compris»/

Mozilla Firefox

—
A Rechercher wBa U 3 # 2 )=
Chrome
& C { & zoteroorg B = W @*
A e T W
Pour Chrome et Edge, le connecteur se cache sous une icéne en x
. o] Extensions
forme de puzzle : cliquer dessus et épingler le connecteur Zotero |, |
3 peuvent voir et modifier des
. O
N

\Q:Pour plus de détails sur l'installation, consulter le document Installation Zotero, disponible sur
& " nos pages web



https://www.hesge.ch/heds/la-heds/bibliotheque/services#citations-et-references-bibliographiques

Création du compte

La création d’un compte permet I'utilisation de la bibliotheéque sur différents ordinateurs ainsi que le
partage de la bibliothéque avec plusieurs utilisateurs (voir chapitre Partage de la bibliothéque).

Ouvrir I'application Zotero préalablement installée sur son ordinateur.

Aller sous :
PC : Edition>Préférences »>Synchronisation
Mac : Zotero >Préférences >Synchronisation

Et créer un compte :

G [ @ x

Générales \ Synchronisation echerche  Exportation Citer Avancées

Paramatres | Réinitialisation

Synchronisation des données

Mom d'utilisateur : Créer un compte \
Mot de passe oublié ?

Mot de passe:
A propos de la synchronisation

Regler I synchronisation

Remplir le formulaire.

Register

Register for a free account - Log in to your account - Forgot your password?

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It's a free way to sync and access your library from anywhere,
and it lets you join groups and back up all your attached files.

Attention, il se peut que le nom d’utilisateur
Username soit déja choisi (se met en rouge).

https://www.zotero.org/<username>

Si le mail n’est pas accepté, c’est siirement
parce qu’il y a déja un compte avec ce nom
d’utilisateur

Email
Confirm Email
Password

Verify Password

Une fois enregistré, une confirmation sera envoyée par e-mail. Cliquer sur le lien envoyé pour valider
le compte.

Connexion au compte

Pour se connecter au compte personnel, retourner dans I'application, dans les préférences sous
Synchronisation et entrer le nom d’utilisateur ou I'adresse email et le mot de passe. Cliquer sur
Régler la synchronisation, puis sur Ok.

Cliquer sur Synchroniser avec Zotero.org en haut a droite de I'application.
Toutes les données seront alors récupérées et sauvegardées sur le compte Zotero.



Colonnes

L’interface se présente en 3 colonnes :

z Education thérapeutique - Zotero

5 @~
~ [@ Ma bibliothéque

| accouchement & domicile
agression
arrét cardiagque
Autisme
Bébé secoué
bpco
BSC1 Travail
Caregivers
DémoBSC1
diabete
Education du patient

Education thérapeutique

Escarre

Fichier Editiog Affichage (V) Outils  Aide

@~ A& W~ d’;'| S

~  Titre

[_| Programme diabéte

Education thérapeutique et diab...

The effect of complementary m...
[E Pratiques de I'éducation thérape...
@ L'éducation thérapeutique des p...

Les myxomes cardiaques. Prise ..

= cemaine_diabete.pdf
D Semaine motivationnelle

D semaine_diabete

¥
¥ Champs & Margueurs B v €)
Createur - Catal.. &  info  MNotes Marqueurs Connexe
Hopitau., 2. @
Fougere 2. DOlLor. Type de document  Article de revue -
Smithe.. 2. DOlor.. = Titre Education thérapeutique et diabéte
lvernois 2. hesso... detype2
Lacroix ... 2.. BnFIS.. * Auteur Fougere Edouard = (*
Denguir... 2.. Scienc.. = Résumé
= Publication Actualités Pharmaceutiques
@ Volume B0
Haopitau... T Huméro 608
Pages 57-38
Date 07/2021 my
Collection
Titre de la coll.

Synchronisation

1. Collections

2. Références

3. Détails de la référence sélectionnée

1. Dans la colonne de gauche se trouve Ma bibliothéque et les bibliothéques de groupe : elles
vont contenir toutes les références importées. Elles peuvent étre subdivisées en collections
et sous-collections. Ma bibliothéque ne peut étre ni supprimée ni renommée.

2. Dans la colonne du milieu se trouvent les références importées dans la collection

sélectionnée

3. Dans la colonne de droite se trouve le détail d’une référence sélectionnée dans la colonne
du milieu. Cette colonne est importante car c’est ici que I'on peut modifier les informations
liées a une référence

Importation et saisie manuelle des références

Importation de références depuis la barre d’adresse

Lors de recherches sur des sites web, des catalogues ou des bases de données, a I'affichage des
résultats, Zotero permet d’importer les références automatiquement.

Attention : I'application Zotero doit étre ouverte pour importer des références.

1. Au préalable, créer une collection en cliquant sur Nouvelle collection Izkvoir chapitre Gestion
de la bibliotheque). Ensuite, sélectionner la collection dans laquelle les références doivent

étre importées.
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Q- A @ £ 4

| bpco -
_| Chute personne agee

| Compressicn

| Diabete education du patient

| dizbéte enfant

| Diabéte grossesse

m

_| Dorsalgie

| electrothérapie

_| interpro
_ | M. Leocadie
| obésité

Titre
Clinical benefits of routin..,
'E Elective_Induction_of_Mu...
EI Immunization_routine ta...
La varicelle au cours de la...
@ L'éducation thérapeutiqu..,

Multi-disease analysis of ...

«|> [Z] OMS | Rapperts du Comité

| @ Grossesse varicelle

Perinatal cytomegaloviru...
@ Protocoles cliniques en o...
D Rapports du Comité

Vaccinations for Pregnan...

Créateur

Germinario et ...

Mirlesse et Le.. =

BOURDON et ...
Goeyvaerts et ...

Bialas et al.
Cabrol

Swamy et Heine =

a4




2. Zotero propose différentes icbnes dans la barre d’outils du navigateur. Celles-ci varient en

fonction du type de document. Cliquer sur I’icéne pour importer le document. Attention, parfois
Zotero ne reconnait pas toujours correctement le type de documents. Sur swisccovery par
exemple, l'icéne « livre » apparait systématiquement, bien qu’il s’agisse d’'un autre document.

Types d’icone

Liste de plusieurs références depuis une page de résultats (cocher les titres
désirés qui figurent sur une fenétre intermédiaire pour les importer dans Zotero)

]

Article
Page web
Livre

Travail académique

[*] @] = ]

Document PDF (voir chapitre Importation et gestion des PDF)

Un message confirme l'importation [savingto | Grossesse varicete.. | Parfois, un menu déroulant propose
de choisir la collection dans laquelle la référence doit étre importée.

Les notices apparaissent directement dans la colonne centrale, dans la collection sélectionnée
au préalable.

Les données provenant de certains types de documents (principalement les pages Web) ne sont
pas toujours importées de maniére correcte et compléte, il est nécessaire de bien vérifier les
données dans la colonne de droite et de les modifier si besoin pour que la référence apparaisse
de maniére correcte dans la bibliographie finale.

bpco | Titre Créateur

a3

Info [)Motes | Marqueurs | Connexe

Chute personne agee
Compression
Diabéte éducation du patient
diabéte enfant
Diabéte grossesse
Dorsalgie
electrothérapie
Grossesse varicelle
interpro

M. Leacadie

obésité

Do

m

Clinical benefits of routin... Germinario et ...
ﬂ Elective Induction_of_MNu...

D Immunization_routine_ta...

@ L'éducation thérapeutiqu.. BOURDON et ..,
Multi-disease analysis of ... Goeyvaerts et ...

«|>[Z] OMS | Rapports du Comité

: Perinatal cytomegaloviru.., Bialas et al.

D Protocoles cliniques en o... Cabrol

D Rapports du Comité

La varicelle au cours de la... Mirlesse et Le.. @

Vaccinations for Pregnan... Swamy et Heine @

Type de document Page Web
Titre Immunizat\on_routme_tablel_FR.pdf“

* Auteur (Mom), (Prénom) \

Résumé
Titre du site Web

Type de site Web /
Date

Titre abrégé
URL http://who.int/immunization/policy/L..

Pour les pages web, ne
™\ pas oublier d’ajouter la
[ y .

|__— date, l'auteur/organisme
s’il existe et de changer le
titre si besoin.

Consulté le 11.04.2017 315:53:20

Cas particulier : importation de PDF, voir chapitre Importation et gestion des PDF.
Importation d’une référence a partir d’un identifiant

En cliquant sur Ajouter un document par son identifiant , et en ajoutant l'identifiant d’un livre
(ISBN) ou dun article (DOI, PubMed ID), Zotero va chercher sur Internet la référence
correspondante. S'il la trouve, elle sera directement importée dans la colonne centrale.



Création manuelle d’une référence

Si une référence n’existe pas sur Internet, il faut I'insérer manuellement :

1.

Cliquer sur Nouveau document .

2. Choisir le type de document dont il s’agit (cliquer sur Plus si besoin).
3. Remplir ensuite les différents champs dans la colonne de droite.

Fichier Editioﬂ Outils  Aide
s BB~ 1 ] &+ &F - | ~ Champs & Margueurs B - [
Compression o Article de journal Créateur & ®= Info | Motes | Marqueurs | Connexe |
Diabéte éducation du patient Article de revue —r
diabéte enfant Chapitre de livre Germinaric et al. Type de document Document e
Diabéte grossesse EeErmn Titre
Dorsalgie Li =
= ivre
electrothérapie 0 Mirlesse et Lebon @
i Lien vers un fichie..
Grossesse varicelle R BOURDOM et =... v
interpro Stocker une copie fichier... Goeyvaerts et al. 8 = - 3
M. Leocadie Plus 2 b
obesite FTETPERnatal cytomegaloviras and V... Bialas et al.
Pedagogie i| [ Protocoles cliniques en obstétrig... Cabrol
dicth i = _ + Auteur (Mom), (Prénom)
ra i o ! EVEP'IE i| 7|2 Rapports du Comité 3 X i
soins intensifs Vaccinations for Pregnant Wome... Swamy et Heine Résumé
Soins palliatifs Editeur —
Test Date
Tectd Lo oo

Importation et gestion des PDF

Il est possible d'importer un PDF de deux fagons différentes :

1. Si le fichier PDF se trouve en ligne,

a. cliquer sur l'icbne qui apparait en haut a droite de I'écran. Si l'icbne n’est pas
cliguable ou n’apparait pas, enregistrer le fichier PDF sur I'ordinateur et se référer au
point 2.

2. Sile document PDF est enregistré sur I'ordinateur,

a. soit glisser-déposer le fichier (drag and drop) dans la colonne centrale.
b. soit cliquer sur Nouveau document, puis Stocker une copie du fichier et
sélectionner le PDF désiré.

Dans certains cas, le fichier PDF générera automatiquement la référence d’un document parent
(=informations bibliographiques liées au PDF). Vérifier que les informations de la colonne de droite
soient correctes et complétes. Les modifier si nécessaire.

Titre # Créateur # B| | Info | Notes | Marqueurs | Connexe |
Document Acyclovir-induced nephrotoxicity... Chang et al. Informations a
parent \ Clinical benefits of routine varicel... Germinario et al, Type de document  Article de revue compléter et
e Elective induction of nulliparous L. Miller et al. Titre Elective induction of nullip.arous difier si
ag Elective_Induction_of_Mullipar... labor at .39 WE?le of g,estatlon: a / rr!o i
PDF importé -~ || Immunization_routine_tablel_FR.... randomized clinical trial. K necessaire.
La varicelle au cours de la grosses... Mirlesse et Lebon @ R ¥ Auteur Miller, Nathaniel R. =
2 L'éducation thérapeutique du pat... BOURDOM et =... > Auteur Cypher, Rebecca L. =
Multi-disease analysis of materna... Goeyvaerts et al. * Auteur Foglia, Lisa M. =
D OMS | Rapports du Comité v Auteur Pates, Jason A. -
Perinatal cytomegalovirus and va... Bialas et al, ¥ Auteur Mielsen, Peter E. -
Prevalence of pregnancy-relevan... Valker et al. ' Résumé




Si aucune référence de document parent n’est trouvée, le fichier PDF apparait dans
Zotero de maniére indépendante et ne contient pas les champs pouvant étre édités pour le citer
tel quel dans une bibliographie.

Titre Publication Ll

du_lait it_plat_06_11.pdf 2
Améliorer 'organisati... Risques & qu... u_lait_au_petit plat 06_11.pd Données
PDF ] % du_lait_au_petit_plat_... ° https://www.hug-ge.ch/sites/interhug/files/documents/du lait au petit plat 06 insuffisantes
. - Developing a Costing ... Journal of Pa... @ Nom du fichier: du_lait_au_petit_plat_06_11.pdf
importé i i —
p @ la gualité des soins et ... @ Consulté le: 11.06.2018 a 11:15:27 pour une
Pages: 16 référence
Meodifi€ le: 11.06.2018 a 11:15:27 blb|lographlque

Indexé: Oui &

713

Dans ce cas, il est important de créer la référence correspondant au PDF en faisant un clic droit sur
la référence du PDF puis en cliquant sur Créer un document parent, puis sur Saisie manuelle.

Titre Publication Al
du_lait_au_petit|

Attention : si la référence reste telle quelle, elle n’apparaitra pas dans la bibliographie.

Améliorer 'organisati... Risgues & gu...
" du_lait_au_petit_plat_... ) https://www.hug
Deve 7 Afficher le PDF
El laqu & Afficher en ligne
Localiser le fichier
Afficher dans la bibliothegue

o Retirer le document de la collection...
@& Mettre le document a la corbeille... lig|
7 Exporter le document... lig|
i= Créer une bibliographie & partir du document... S
32 Etablir un rapport & partir du document...

B R JDErEr |E - £& ) P
Créer un document parent

- Réindexer le document

Une référence bibliographique va étre liée au PDF. Saisir alors manuellement les éléments
manquants dans la colonne de droite en fonction du type de document. Dans la majorité des cas,
référencer le PDF comme une page web ou comme un article, selon le type de document.

re =z caten Z? | Info ‘ Notes | Margueurs | Connexe ‘
D du_lait_au_petit_plat_...
—L du lait au petit pla. 2 Type de document Page Web
Ameéliorer I'organisati... Risgues & qu... Titre du_lait_au_petit_plat_06_11.pdf
Developing a Costing ... Journal of Pa... @ - Auteur (Nom), (Prénom)
[3 12 qualité des soins et ... ° Résume \\
Titre du s?te Web \ Remplir les champs en
Type de site \[I;v’aet: < / fonction du type de
Titre abrége document.
URL https://www.hug-ge.ch/sites/interhug/files/d
Consulté le 11.06.2018 a 11:15:27
Langue
Autorisations

Gestion de la bibliotheque

Une fois les références importées dans I'application Zotero, il est possible de les gérer de diverses
maniéres.

Affichage des références dans la colonne centrale

Par défaut, les champs titre et créateur apparaissent dans la colonne centrale. En cliquant sur I'en-
téte de chaque champ, il est possible de les trier par ordre alphabétique. Pour personnaliser
I'affichage des références en insérant d'autres champs, comme I’année, le type de document, la
date d’ajout, etc., faire un clic droit (1).



Les notices qui ont un fichier attaché sont signalées dans Zotero par un point bleu = (2). S’il s’agit
d’un document PDF, c’est I'icbne “L qui apparait (2). Pour faire apparaitre le fichier joint, cliquer
sur la fleche (»| a gauche de la référence (3).

1

Epidémiologie de |

[@ Lobésité et les prc
@ Obésite
Obésité : que nous

[Z) Surpoids et obésite

«  Créateur
~  Créateur E
Type de document e Matta et al. G)
Date Bernheim ‘\
Année Bracco 5
Maison d'édition Charles .
Publication

» Office fédéral de las... @
Date d'ajout

Date de modification
Extra
~

Fichiers joints

Déplacement d’une référence dans une collection

Pour insérer une référence dans une collection, la sélectionner dans la colonne centrale et la glisser-
déposer (drag and drop) dans la collection désirée. A noter que la référence n'est pas retirée de la
collection d'origine. Une référence peut étre classée dans plusieurs collections différentes.

Daorsalgie

interpro

diabéte enfant

Diabéte grossesse

electrothérapie

Grossesse varicelle 4\

Immunization_routine_ta...
OMS | Rapports du Comité
D Rapports du Comité

E Protocoles cliniques en o... Cabrol

oy

m

La varicelle au cours de la... Mirlesse et Le...

Vaccinations for Pregnan... Swamy et Heine =

Suppression d’une référence

Cliquer sur le bouton droit et choisir une des options proposées :

1. Retirer le document de la collection (pour supprimer uniquement la référence de la
collection : la référence reste dans Ma bibliothéque).
2. Mettre le document a la corbeille (pour supprimer définitivement la référence de la base
Zotero).
s B @A B F] 4 ”_Cramps LI ¢
brain injuries *| | Titre Créateur ¥ B VaricelleZonaGr pd
bpeo T VaricelleZonaGrossesse.ndf
Chute personne agee Varicelle, zona et :ﬂ Afficher le PDE eHeZo{ﬂaGmssesse.pdf
Compressicn & L'éducation thérg Localiser le fichier ?fjl? 2133731
Diabéte éducation du patient 3 Elective_Inductiol ) o &
disbéte enfant D Immunization, [Z Afficher dans la bibliothéque ol
Diabéte grossesse = D OMS | Rapports o Retirer le decument de la collection... ici]
D‘nrsalg: . g DRapportSduFD J_] Mettre le document 3 la corbeille... : % i,, i, 66 (7? i
electrotl erap!e D Protocoles clinigy § Exporter le document... == = =
Grossesse varicelle La varicelle au col 1— ] . . =E=E ZSEESE H
. := Créer une bibliographie & partir du document...
interpro Vaccinations forf Etabl 3 partir du d 2
M. Leocadie Multi.diseaseani ablir un rapport a partir du document...
obésité B Clinical benefits ¢ ﬁ Récupérer les métadonnées du PDF
Pedagogie Perinatal cytome( | o Créer un document parent

Suppression d’une collection

En effectuant un clic droit sur une collection, il est possible de la supprimer.

MNouvelle sous-collection...

Renommer la collection...

Supprimer la collection...

Supprimer la collection et ses documents...

Exporter la collection...

Créer une bibliographie a partir de la collection...

= Etablir un rapport a partir de la collection...

Supprimer la collection: le contenu de la collection se
retrouvera dans le dossier Non classés dans la colonne de

Mon classés

gauche.

Supprimer la collection et ses documents : la collection et son
contenu seront déplacés dans la corbeille de Zotero

9



Colonne de droite : détails d’une référence

En sélectionnant une référence dans la colonne centrale, le détail de celle-ci s'affiche dans la
colonne de droite. (1)

Il est possible d’'insérer une note dans la référence sélectionnée. (2)

Il est aussi possible de chercher une référence dans I'application Zotero. (3)

3
Q- Ao - - ‘ 5 I ~ Champs & Marqueurs I 2 1 2 @
Titre Créateur & B\l n5o ﬁntes Marqueurs | Connexe |
3 @ Protocoles cliniques en obstétrique Cabrol ... g
I | =| Pregnancy and varicella infection: a resident's quest Ghosh e... Type de document: Article de revue
I 1@ Complications de la varicelle chez I'enfant, nécessitant une ho... Ruckli " Titre: Pregnancy and varicella infectiq
3 Vaccinations for pregnant women Swamy ... resident’s quest

¥ Auteur: Ghosh Sangita
¥ Auteur: Chaudhuri, Soumik

Résumé:

3 D La varicelle au cours de la grossesse
T varicelle.pdf

3 D Varicelle, zona et grossesse
b D WHO | Varicella 5 Publication: Indian Journal of Dermatology,
Venereology and Leprology

Pour générer une bibliographie correcte, il est vivement recommandé de vérifier les
A informations et de faire toutes les modifications nécessaires concernant les champs
des références dans la colonne de droite.

Partage de la bibliothéeque
Pour travailler a plusieurs, il est possible de créer des bibliothéques de groupes en cliquant sur

I’ic()ne et en se connectant sur le compte Zotero préalablement créé. Suivre les indications
données.

Les nouveaux groupes apparaissent automatiquement sur linterface Zotero a la prochaine
synchronisation et se trouvent dans la rubrique |4z Bibliotheques de groupe | , Située sous la bibliothéque
personnelle dans la colonne de gauche. Si besoin, synchroniser manuellement en cliquant sur.

3@/_ Pour plus de détails sur les procédures de partage de bibliothéque, consulter le document

& " disponible sur nos pages web : Procédure pour la création d’un groupe

Création d’une bibliographie

1. Sélectionner une collection ou une/des référence(s) dans la colonne centrale.

2. Cliquer sur le bouton droit de la souris et choisir Créer une bibliographie a partir de la
collection/des documents.

s @- Q- A w- F-| A ™ Champs & Margue
Diabete grossesse *| | Titre Créateur ¥ =
Darsalgie T VaricelleZonaGrossesse,pdf

electrothérapie Varicelle, zona et grossesse Charlier et al.

B Grossesse varicelle = OM et ...
o Mouvelle sous-collection...

interpro

M. Leocadie .1 Renemmer la collection...

obesité o Supprimer la collection...

Pedagogie 1 Supprimer la collection et ses documents...

radiotherapie

. £ Exporter |a collection...
soins intensifs — — - " " eetle. @
Soins palliatifs :i— Créer une bibliographie a partir de la collection... I ct Heine ©
Test 1= Etablir un rapport a partir de la collection...
Test2 |‘|

erts et ...

Clinical benefits of routin.. Germinario et ...
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3. Choisir le style de citation souhaité.

4. Sélectionner Copier dans le presse-papier et cliquer sur Ok.

Créer une citation/bibliographie =
I Style de citation : I p
Amenican Anthropological Association y 4 -

American Psychological Association 6th edition
Cell

Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)
Chicage Manual of Style 16th edition (full note)
Chicago Manual of Style 16th edition (note)
Elsevier - Harvard (with titles)

IEEE

(i

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibli..
Modern Language Association 7th edition

Nature 2

Gérer les styles...

Langue: |English (US) -

Mode de création :

) Citations
@ Bibliographie

M

() Enregistrer au format RTF

() Enregistrer au format HTML

@ Copier dans le presse-papiers

) Imprimer

)
| 4

5. Ouvrir un document de traitement de texte (Word, Open Office, PPT, etc.) et faire coller
pour que la bibliographie s’affiche.

Pour les étudiant-es et les collaborateur-trice's de la HEdS, il est impératif de vérifier
! la bibliographie pour qu’elle soit aussi aux normes fixées par I'institution.
Consulter les documents Vérification Bibliographie (style APA ou Vancouver)

Insertion de citations et création d’une liste de références

A linstallation de Zotero, le plugin pour le traitement de texte est inclus la plupart du temps dans
Word et automatiquement dans Google Docs. Si le plugin Word n’apparait pas, suivre la
procédure suivante : Procédure pour l’installation du plugin Zotero sur Word 365.

Ouvrir le traitement de texte Word et cliquer sur 'onglet Zotero. Des icbnes apparaissent.

Fichier ~ Accueil Développeur Insertion Création Miseen page Références Publipostage Révision  Affichage

H? E7 'I:'Z‘ Document Preferences
z Z rél Refresh

Add/Edit Add  Add/Edit .
Citation Note Bibliography 5= Unlink Citations

Zotero
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Insertion de références pendant la rédaction

M[;é’;it Insertion d’une référence
Citation

1. Placer le curseur dans le texte a I'endroit ou la référence doit étre insérée et ajouter un
espace.

-1
Z
Add/Edit

2. Cliquer sur Add/Edit citation .

3. Une premiéere fenétre s’ouvre. Lors de la premiére utilisation du plugin Word, il est

demandé de choisir le style de citations désiré. Cliquer sur Ok

4. Une barre de saisie s'ouvre & J dans laquelle on peut

taper directement le nom de I'auteur ou le titre du document. Cependant, il est préférable

de cliquer sur , puis sur Vue classique.

zY

v Conserver les sources en ordre alphabétique

Vue classique I

Une fenétre s’ouvre permettant de sélectionner le document a citer (1). Si besoin, ajouter
le numéro de page (2). Si le nom de l'auteur est mentionné directement au sein du texte,
il n’a pas besoin d’étre répété dans la référence. Dans ce cas, cliquer sur Ignorer 'auteur
pour supprimer le nom de lauteur de la parenthése (3). Cliquer sur Ok (4).

Ajouter/Modifier la citation X
| O = Champs & Margueurs |
| accouchement & do... ~ Titre Créateur  C.. &
| agression Educationthérapeutiqueetdiab... Fougere D
| arrét cardiaque @ L'éducation thérapeutique des p...  Lacroix.. Bn..
| Autisme Les myxomes cardiaques. Prise e.. Denguir.. 5ci.. =
| Bébé secoué @ Pratiques de I'éducation thérape.. Ivernois  he..
—| bpco D Programme diabéte Hépitau... ] @1
| BSC1 Travail D Semaine motivationnelle
| Caregivers [Z) semaine_diabete Hépitau... 2
_ | DémeB5C1 = semaine_diabete.pdf -
| diabete The effect of complementary me... Smithet.. D -
| Education du patient
| Education thérapeuti.. ¥
Préfixe: | | Page kS H 2
Suffixe: | | Dlgnorerl'auteur
Afficher I'éditeur... Sources multiples... 3 Cancel ' @ 4
5
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Pour importer simultanément plusieurs références dans une méme parenthése, cliquer sur
Sources multiples (5). Une fenétre s’ouvre dans I'application a droite. Cliquer alors sur une
des références souhaitées, puis sur la fleche horizontale qui va de gauche a droite. La
référence se mettra dans la fenétre de droite. Faire la méme démarche avec la 2° référence,
puis cliquer sur OK.

agression

Autisme
Bébé secoué
bpco

BSC1 Travail
Caregivers
DémoBSCT
diabete

accouchement a do...

arrét cardiaque

Education du patient

Education thérapeuti.. ¥

A Titre Créa.. Ca & Les myxemes cardiaques. Prise...

| ~ Champs & Marqueurs | Trier les sources automatiquement

Education thérapeuti... Foug.. | L'éducation thérapeutique des ..,

D...
L'éducation thérapeu... Lacro.. B..
S.
h

Les myxomes cardia..  Deng...
Pratiques de I'éducati.. lvern...
D Programme dizbéte Hapi...
D Semaine motivationn...

D semaine_diabete Hapi...
2 semaine_disbete.pdf

]
4=

The effect of comple..  Smit.. D

Préfixe: |

‘ Page wa |

Suffixe: |

‘ [Ignorer I'auteur

Afficher I'éditeur...

Source unique...

Cancel

Voici des exemples de références insérées dans le traitement de texte.

Auteur(s) nommé(s) apreés la citation

A « L’amniocentése : la biologie moléculaire avec les techniques de PCR a permis un progrés important dans le diagnostic

des varicelles congénitales » (Mirlesse & Lebon, 2003, p. 1116).

5
\ Auteur(s) nommé(s) avant la citation

Selon Mirlesse et Lebon (2003), « 'amniocentése : la biologie mo‘léfla%vec les techniques de PCR a permis un

progrés important dans le diagnostic des varicelles congénitales {(p.1116 ~

-
Z
Add/Edit

il Modification d’une référence

"\ Si besoin, les pages doivent étre
ajoutées manuellement apres la citation.

1

Cliquer sur le texte entre parenthéses, puis sur 'icbne Add/Edit Citation |

La barre de saisie

s’affiche. Cliquer sur la référence. Il est alors possible de supprimer le nom de l'auteur de la

parenthése (1) et/ou d’ajouter le numéro de page (2). Cliquer sur Enter deux fois.

la qualité des soins et la sécurité des enfants: une
priorité mondiale : mémoire

Desrosiers et al. (2015), Secrétariat international des inf...

Préfixe :

Suffixe :

2 a Supprimer l'auteur
1 Ouvrir dans Ma bibliothéque

‘ F 4 Desrosiers et al., 2015 '

Suppression d’une référence

Pour supprimer une référence dans le texte, cliquer dans la parenthése et taper sur Delete pour

la supprimer. Cliquer sur Refresh pour que la liste de références se mette a jour.
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«ue | Création de la liste de références a partir des références insérées dans le texte

Bibliography

1. Positionner le curseur a I'endroit souhaité pour ajouter la liste de références et taper le titre
Liste de références, puis aller a la ligne.

2. Cliquer sur Add/Edit Bibliography EZ et les références bibliographiques citées apparaissent.

3. Les références bibliographiques suivantes s’intégreront automatiquement selon le style choisi
une fois leur référence insérée dans le texte.

« L'amniocentase - |a biologie moléculaire avec les techniques de PCR a permis un progrés important dans le
diagnostic des varicelles congénitales = (Miresse & Lebon, 2003, p. 1116}

Draprés Charlier et al. (2014), « la transmission de VZV de la mére 4 I'enfant peut se faire en période anténatale,
périnatale ou post-natale » (p. 663).

Liste de références
Charlier, C., Le Mercier, D, Salomon, L. J., Ville, Y., Kermorvani-Duchemin, E.. Frange, P., Postaire, M.,
Lortholary, ©.,  Lecuit. M., & Leruez-Ville, M. (2014). Varicelle, zona et grossesse. La Fresse médicale
(1983), 43(6), 665-675. hitps:/idoi.org/10.1016/.Ipm.2014.04.001

Mirlesse, V., & Lebon, P. {2003). La varicelle au cours de |a grossesse. Archives de pédiatrie - organe officiel
de la Société francaise de pédiatrie, 10(12), 1113-1118. hitps:/idoi.org/10.1016/).arcped.2003.09.036

s | Modification d’une référence bibliographique

Cliquer sur Add/Edit Bibliography EZ pour modifier une référence dans la bibliographie. Il est
recommandé de faire un maximum de modifications directement dans I'application Zotero,
avant d’insérer les références et de créer la bibliographie (voir chapitre Gestion de la

bibliotheque), pour éviter de perdre les modifications lors de la prochaine mise a jour.

(2| Mise a jour des références

Cliquer sur Refresh pour rafraichir la page et pour que les modifications apportées soient prises
en compte.

e Changement de style de référence

Cliquer sur Document preferences '1:5 pour changer le style de citation.

5| Suppression des codes de champs

Cliquer sur Unlink citations | <2 | pour supprimer les liens entre les références intégrées dans le
texte et les références importées dans Zotero. Les références sont conservées dans le document
mais il n'est plus possible de les mettre a jour a partir de Zotero.

Mise a jour : 07.08.2023
Bibliotheque — Haute école de santé de Geneve

(©MON
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