
 

 

La HES-SO Genève met au concours pour la Haute école d’art et de design – Genève un poste 

de : 

 

Conseiller-ère aux études à 50% 

Classe 18 

 

La Haute école d’art et de design – Genève (HEAD) compte parmi les institutions de référence, 

à l’échelle internationale, pour la formation tertiaire en Art et en Design. Forte de quelque 700 

étudiant-e-s, elle propose un large spectre d’enseignements de niveaux Bachelor et Master : Arts 

visuels, Cinéma, Design mode, bijou et accessoires, Communication visuelle, Media design, 

Architecture d’intérieur, Design d’espace. L’école s’est par ailleurs imposée comme un acteur 

majeur de la scène culturelle genevoise. 

 

 

Eléments principaux de la mission : 

Sous la supervision et en collaboration avec le-la Responsable de la coordination de 

l’enseignement, le-la Conseiller-ère aux études contribue à la régulation des cursus des étudiant-

e-s de bachelor et de master au sein de toutes les filières de la HEAD – Genève. Il-elle assure 

l’interface entre les décisions du Conseil de direction ou des filières et les étudiant-e-s, en 

contribuant à la bonne connaissance générale des opportunités et des contraintes liées aux 

différents plans d’études. 

A ce titre, il-elle est directement impliqué-e dans l’élaboration et la production des plans d’études 

et  assure le suivi de leur évolution. 

Il-elle participe également à l’élaboration des documents et informations relatifs aux processus 

d’admission. 

En collaboration avec les Services communs HES-SO Genève et le service des Relations 

extérieures de la HEAD, il-elle et prend une part active aux différentes actions de promotion des 

formations offertes par la HEAD, telles que séances d’informations, journées portes ouvertes, 

salons, forums et autres opportunités de présentation des programmes d’études de la HEAD, 

notamment dans les écoles du Secondaire II et dans les écoles professionnelles. 

Il-elle assure l’organisation du processus d’EEE (évaluation des enseignements par les étudiants) 

et prend une part active à son bon déroulement. 

Il-elle apporte soutien et conseils aux étudiant-e-s sur la base de rendez-vous personnels, à la 

fois sur le plan pédagogique (gestion du parcours d’études) que sur le plan social (aide à la 

préparation de dossiers de postulation à des bourses). 

Il-elle peut également agir dans le cadre de projets liés aux alumni de la HEAD. 

Il-elle peut être amené-e à siéger dans les instances de la HEAD ou à représenter l’école dans 

les instances HES. 

Intégré-e au Bureau de la scolarité (3 collaborateur-trices administratives), le-la Conseiller-ère 

aux études participe également aux discussions stratégiques sur les développements des 

missions et des outils du service. 

 

 

Profil : 

Titre de niveau universitaire en sciences sociales ou dans le domaine de l’art 

Les langues de travail sont le français et l’anglais. La connaissance d’une autre langue nationale est un 

plus 

Intérêt pour les enjeux pédagogiques d’une Haute école d’art et de design 



 

 

Intérêt pour le développement et le management de l’enseignement supérieur  

Autonomie dans l’organisation et la conduite des missions confiées, capacité à agir en équipe 

Capacité d’organisation et de communication 

Bonne capacité d’écoute et de dialogue dans les activités de conseil 

Flexibilité 

 
Délai de candidature : 10.06.2017 

Entrée en fonction : 01.09.2017 

 
La HES-SO Genève / HEAD – Genève adopte une politique de recrutement en faveur de 
l’égalité des chances et de la diversité. 

Les dossiers de candidature complets (lettre de motivation, CV, copie des titres, liste des 

publications/exemples de travaux personnels, références sont à adresser sous forme 

électronique à : rh.head@hesge.ch  à l’attention de Mme Corinne Ott, Directrice adjointe 

Pour toute demande de renseignements complémentaires, veuillez-vous adresser au service des 

Ressources humaines de la HEAD-Genève : adresse email, rh.head@hesge.ch tél. : +41 22 

388.51.16 
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